Hilfestellung zum Herunterladen und Ausfillen der
Antragsformulare

Zentrales Innovationsprogramm Mittelstand (ZIM) des Bundesministeriums fiir
Wirtschaft und Klimaschutz (BMWK) — Fordermodul Einzelprojekte

Der Projekttriiger EURONORM GmbH steht fiir kostenfreie Auskiinfte und Beratungen unter Telefon 030 97003-222
zur Verfiigung. Weitere Hinweise und aktuelle Informationen zum Férderprogramm finden Sie unter www.zim.de.

10.

11.

12.

Diese Hilfedatei gilt fiir alle vom Projekttrager EURONORM bereitgestellten interaktiven PDF-
Formulare.

Bitte laden Sie die Formulare herunter. Ein Offnen und Bearbeiten der interaktiven Bestandteile im
Browser ist nicht moglich und erzeugt unter Umstanden eine Fehlermeldung.

Offnen Sie das Formular mit dem Acrobat Reader ab Version 10. Die aktuellste Version kénnen Sie
kostenfrei hier herunterladen: https://get.adobe.com/de/reader/

Tipp: Auch wenn Sie den Adobe Acrobat (Standard oder Professional) besitzen, nutzen Sie moglichst
den Acrobat Reader (s. a. Punkt 6 dieser Datei).

Die Formulare werden regelmaRig aktualisiert. Achten Sie daher beim Ausfillen auf die aktuellste
Version.

Lassen Sie sich die ausfiillbaren Felder markieren, das erleichtert Ihnen die Ubersicht.

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument ‘MWerkzeuge Fenster Hilfe &8 ®
= @ ¥ :V) ll— 120 € W' Ef e Keine aktuelle Auswahl
‘é’ Filllen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kinnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern. l__éj Felder markieren
P =
.

Dadurch werden alle ausfiillbaren Felder farblich markiert. Alle (automatisch) berechneten Felder
bleiben hingegen weil?.

Wenn Sie statt des kostenfreien Adobe Acrobat Readers den Adobe Acrobat verwenden, achten Sie
bitte unbedingt darauf, die Datei nicht mit , Kopie speichern ...” abzuspeichern. In diesem Fall wiirde
die Formularfunktionalitat des Dokumentes entfernt und konnte anschlieRend nicht mehr bearbeitet
werden.

Zum ordnungsgemafien Ausfiillen des Formulars ist es notwendig, dass JavaScript im Acrobat Reader
aktiviert ist.
Bearbeiten > Voreinstellungen > JavaScript > Acrobat JavaScript aktivieren

An wichtigen Stellen im Dokument sind Direkthilfen und Informationen platziert. 3

Das Dokument kann jederzeit gespeichert und spater erneut bearbeitet werden.

Wir empfehlen, das Formular chronologisch auszufillen. So ist beispielsweise das korrekte Ausfillen
der Anlage 6.2 nur dann moglich, wenn die Laufzeit des Projektes (erste Seite) eingetragen wurde.

Des Weiteren empfehlen wir, die Option ,,automatisch ausfiillen” zu deaktivieren.
Bearbeiten > Voreinstellungen > Formulare > Autom. ausfillen > Deaktiviert

Bitte geben Sie in keinem Fall Tausender-Trennzeichen bei Zahleneingaben in das Formular ein. Alle
relevanten Zahlen werden automatisch in dieser Form angezeigt.
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Im gesamten Dokument finden Sie ,,Hinzuflige- und Léschbuttons”, mit denen Sie bei
Bedarf weitere Elemente (Zeilen, Unterformulare oder Seiten) hinzufligen oder & 3
entfernen kdnnen.

Bitte verwenden Sie flir Datumsangaben in den Formularen die Syntax: TT.MM.JJJJ

Wenn fir ein Arbeitspaket in Anlage 5 mehrere Mitarbeiter vorgesehen sind, miissen Sie nicht jedes
Mal den kompletten Text des Arbeitspaketes eingeben. Es reicht, wenn dies in einer Zeile gemacht
wird. Flr weitere Eintrage zu einem Arbeitspaket geniigt die Angabe der jeweiligen Arbeitspaket- und
Mitarbeiter-Nummer.

Aufwand je Projekt-
Mitarbeiter in PM

MA-Nr
Nr. Arbeitspaket von bis (gem. Ifd. PM
Nr. Anl. 6.1)

Realisierungszeitraum

Aufbau der Entwicklungsumgebung
+ | - |1 -Konstruktion und Aufbau des Priifstandes 01.04.2013 | 31.05.2013 1 0,5
-Programmierung der Testsoftware

Voruntersuchung Sensorplattform und
Ausgleichsregelung
+ _ 2 _TOtze|Arl|.=.ilr(.akeltm.rh.shu'\\;{hﬂfws\ sieh les_mich pan)] 01.05.2013 [30.06.2013 2 0'5

- Regelungsvarianten mit Totzeitreduktion
-Variantenvergleich

+ | - |2 3 1
+1 - 12 4 0,5
Summe 2,5

Die Mitarbeiternummern in dieser Tabelle miissen mit den Mitarbeiternummern in der Anlage 6.1
bzw. 6.2 (ibereinstimmen. Es werden beim Fiillen der Tabelle in Anlage 6.2 Plausibilitatstber-
prifungen vorgenommen. Tragen Sie in diese Tabelle bitte keine Zwischensummen ein. Dies passiert
automatisch auf der Folgeseite.

In der Anlage 6.1 wird bei einem Teilzeitfaktor kleiner als 1 in der unteren Tabelle der auf eine Voll-
zeitstelle umgerechnete Wert (Spalte ,,normierte Personalkosten”) herangezogen. In der Anlage 6.2
werden dann in der Spalte ,,Personenmonate” die jeweils effektiv geplanten Personenmonate
eingetragen. Beispiel: Ein Mitarbeiter mit einer dreiviertel Stelle, der vom 1. Januar bis 30. Juni fir das
Projekt eingeplant ist, wird mit 6 x 0,75 = 4,5 Personenmonaten eingetragen.

In der Berechnungshilfe zur Anlage 6.1 werden die neben dem Grundgehalt forderfahigen weiteren
fixen Gehaltsbestandteile aufgefiihrt. Die Gesamtsumme der hier zutreffenden eingetragenen Werte
wird automatisch in die Anlage 6.1 tGbertragen.

Den Antrag senden Sie bitte mit dem am Ende des Dokumentes befindlichen ,Sende-Button”. Damit
wird die Datei elektronisch an uns ibertragen. Unterschriften sind hier nicht erforderlich. Sie
bekommen eine Eingangsbestatigung per E-Mail mit einem Unterschriftenblatt zugesandt.

Der Projekttréiger EURONORM GmbH steht fiir kostenfreie Auskiinfte und Beratungen unter Telefon 030 97003-222
zur Verfiigung. Weitere Hinweise und aktuelle Informationen zum Férderprogramm finden Sie unter www.zim.de.
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